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Bu rehber; lisansüstü öğrencilerimiz, danışmanlarımız ve enstitü personelimizin
iş süreçlerini hızlı, şeffaf ve hatasız yürütmelerini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
Enstitümüzün dijital platformlar üzerinden yürüttüğü yüksek lisans ve doktora tez
savunması, yeterlik, tez izleme ve danışmanlık işlemleri gibi tüm kritik aşamalar, modern
teknolojik altyapımız sayesinde daha erişilebilir ve yönetilebilir hale getirilmiştir. Böylece
hem akademik ilerleyişin izlenebilirliği hem de süreçlerin şeffaflığı en üst düzeye
çıkarılmıştır.

Hazırlanan bu rehber, dijitalleşen süreçlerde karşılaşılabilecek tüm adımların
sadeleştirilmiş ve görselleştirilmiş özetini sunarak; kullanıcıların iş yükünü azaltmayı,
zaman kaybını önlemeyi ve süreçlere ilişkin belirsizlikleri ortadan kaldırmayı
amaçlamaktadır. Ayrıca rehber, eğitim videolarının ve resmi bilgilendirme dokümanlarının
sadeleştirilmiş hali olarak, enstitümüzün kurumsal hafızasını güçlendirmekte ve
paydaşlarımıza hızlı erişim imkânı sunmaktadır.

Lisansüstü süreçlerde rolü olan herkesin bu rehberden en etkin şekilde
yararlanmasını temenni ederiz.

Süleyman Demirel Üniversitesi
Sağlık Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü





Danışman İşlemleri

Lisansüstü

İlgili öğrenci seçilir

Öğrenci Süreç Formları

Doktora
Tez Savunması

DANIŞMAN EKRANI / DOKTORA VE YÜKSEK LİSANS

+Doktora Tez Savunması Ekle

Öğrencinin aldığı 
dersler ekranındaki 

tüm sorular cevaplanır

Tez İzleme Komitesi otomatik 
olarak gelir + Kurum içi ve 
Kurum dışı jüriler eklenir

SDÜ ve ISUBÜ jürileri için yolluk ve 
yevmiye talebinde bulunulamaz.

Doktorada 5 asil üyenin en az 2 tanesi, 
2 yedek üyenin ise en az 1 tanesi 

kurum dışından olmalıdır.

Kurum dışı jüri üyelerinin e-postalarının edu.tr uzantılı olması gerekmektedir. 

Sonraki ekranda 
Tarih/Saat – Sınav şekli ve 

yer bilgileri girilirerek 
KAYDET’e basılır

Sınav Taslaklar’a düşer

İşlemler menüsünden «Dosya 
Yüklemek için Öğrenciye 

Gönder» e basılır

Öğrenci yüklemeleri yaptıktan sonra ilgili tez 
«Dosya Onay Bekleyenler» de görünür

İşlemler menüsünden tüm 
dosyalar kontrol edilir varsa 

gerekli düzeltmeler Revizyon
seçeneğiyle öğrenciye gönderilir

Onayla

İŞLEM BİTMEDİ!!!

İmza Bekleyenler

İşlemlerEABD Kuruluna Gönder

❌

Yüksek Lisans
Tez Savunması

Yüksek Lisans sürecinin tek farkı 
Danışman’ın yayından feragat 
etmesi durumunda feragat 

ettiğini bildirir dosyanın sisteme 
yüklenmesidir.



ÖĞRENCİ EKRANI

Öğrenci Süreç Formları Lisansüstü Doktora Tez Savunması

«Dosya Yükleme 
Bekleyenler» 

sekmesinde ilgili 
tez görüntülenir

İşlemler menüsü

TEZ yükle 

YÖK Tez Veri Giriş Formu yükle (İmzalı + Taranmış)

!!!!Korumalı PDF 
dosyaları 

yüklenmemelidir.
Yayın kanıt dosyası yükle

Bu 3 evrak yüklendikten sonra aynı menüden «Danışman Onayına Gönder» e basılır.

(Yüksek Lisans Tez Savunması)



LisansüstüÖğrenci Süreç Formları

Doktora
Tez Savunması

JÜRİ İŞLEMLERİ
SINAV GÜNÜ

İlgili Sınav İşlemler

Asil jüri üyelerinden biri sınav 
günü mücbir sebeplerle 

sınava katılamazsa sisteme 
kanıt dosyası (rapor vb.) 
yüklenmesi zorunludur!!!

Sınav tutanakları hem dijital 
ortamda (Enstitüye Gönder) 
hem de ıslak imzalı olarak 
enstitüye teslim edilir!!!

Savunma Tutanakları indirilir Enstitüye Gönder

+ Islak İmza





DANIŞMAN EKRANI

Danışmanlık İşlemleri Danışmanı Olunan Öğrenciler

Öğrencinin aldığı derslerde 
«Doktora Yeterlik Bekliyor» 
kısmı görünüyorsa işlemlere 

başlanır. 

Yeterlik sınavına girecek öğrenci seçilir.

Solda bulunan 
listeden sırasıyla

Öğrenci Süreç Formları

Lisansüstü

Yeterlik Sınavı

seçilir.

Yeterlik Sınavı sürecindeki rolünüze 
göre Danışman, Jüri ve Komite 

seçeneklerinden ilgili olan seçilir.

Danışman İşlemleri

Yeterlik Danışman 
Onay İşlemleri 

ekranı gelir.

Bu ekranda sağ 
üst köşede 
bulunan 

+ Yeterlik Jüri 
Önerisi Ekle’ye 

basılır.

Açılan 
ekrandan 

ilgili öğrenci 
seçilir ve 
Devam

butonuna 
basılır.

Çıkan 
ekrandaki 

sorular 
cevaplanarak 

Devam
butonuna 
basılır. 

Açılan ekranda kurum içi 
ve kurum dışı asil ve yedek 

jüri seçimleri yapılır. 

Kurum dışı jüri üyelerinin süreci e-
devlet üzerinden yürütebilmeleri 

için TC kimlik numaralarının doğru 
olarak girilmesi gerekmektedir.

Son ekranda ise sınava ait tarih 
saat ve yer bilgileri girilerek 
Kaydet butonuna tıklanır.



DANIŞMAN EKRANI devam

Kaydet butonuna tıklanmasının 
ardından öğrenci bilgileri onay 

sayfasına düşer.

İşlemler menüsünden 
Görüntüle’ye tıklanır ve evrak 

otomatik olarak oluşur. 

Yanlışlık olması durumunda 
aynı menüden Düzenle 

seçeneğine tıklanır.

Yine İşlemler 
menüsünden Komite 
Onayına Gönder’e 

tıklanır.

Komite tarafından 
onaylanan sınava ait 
İşlemler menüsünde 

İmzaya Gönder 
seçeneğine basılır.

YAZILI SINAV SONRASI

Öğrenciye verilen yazılı 
sınav notunun, 

öğrenciden alınan imzalı 
yoklama tutanağının ve 
sınav yazılı sorularının 

pdf olarak İşlemler
menüsündeki ilgili 
yerlere yüklenmesi 

gerekmektedir.

Öğrencinin yazılı 
sınavda başarılı 

olması durumunda 
işlemler Sözlü Sınav 

sekmesine düşer. 
Yazılı sınav için not 
girişleri bu bölümde 

de yapılır. 

Her jürinin yazılı ve sözlü not 
girişini kendi sistemi üzerinden 

yapması gerekmektedir.

Öğrencinin sözlü 
sınavda da başarılı 

olması halinde 
işlemler Başarılı
sekmesine geçer. 
Menüden İmzaya 
Gönder’e tıklanır 

ve imza AD 
başkanına düşer.



KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI 
Kurum dışı üyeler maillerine iletilen linkler üzerinden ya da
forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giriş yapabilecektir.

KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI

Öğrenci Süreç Formları Lisansüstü Komite İşlemleri

İşlemler 
menüsünden 

onaylama işlemi 
yapılır.

http://forms.sdu.edu.tr/


KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI 
Kurum dışı üyeler maillerine iletilen linkler üzerinden ya da
forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giriş yapabilecektir.

JÜRİ ÜYELERİNİN EKRANI

Öğrenci Süreç Formları Lisansüstü Jüri İşlemleri

İşlemler 
menüsünden not 

giriş işlemi yapılır.

http://forms.sdu.edu.tr/




DANIŞMAN EKRANI

Danışman İşlemleri

Solda bulunan 
listeden sırasıyla

Öğrenci Süreç Formları

Lisansüstü

Yüksek Lisans Tez 
Konusu Önerisi

seçilir.

✅ Başarıyla öğrenciye gönderildi 

Açılan ekranda 
sağ üst köşede 

bulunan 
+ Yüksek Lisans 

Tez Konusu 
Önerisi Ekle’ye 

basılır.

Tüm sorular yanıtlanır. 
Cevaplardan herhangi 
birinin «Hayır» olması 
durumunda bir sonraki 

aşamaya geçilemeyecektir. 
KAYDET’e basılır.  

Açılan ekranda gelen satırda sol 
tarafta bulunan İşlemler 

sekmesinden "Tez Konusu Girişi 
İçin Öğrenciye Gönder’e tıklanır.

Listeden 
ilgili öğrenci 

seçilir ve 
Devam’a 
basılır.

Öğrenci gerekli AKTS’yi 
BAŞARI ile tamamlamış 

olmalıdır.

Öğrencinin aldığı dersler 
görünmüyorsa Talep Takip 
Sistem üzerinden Enstitü 

ile iletişime geçilir.

İlgili işlem Taslaklar menüsünden 
Tez Konusu Giriş Bekleyenler

sekmesine geçer. 



KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI ÖĞRENCİ EKRANI / Onay Sonrası

İşlemler Menüsü Dosya Yükle

https://saglikbilimleri.sdu.edu.tr/asse
ts/uploads/sites/97/files/form-101-yl-
tez-konusu-oneri-formu-12112024.docx

Bilgileri girilmiş ve 
tamamlanmış doküman 

yüklenir.

Yine solda bulunan İşlemler
menüsünden «Danışman 

Onayına Gönder» seçeneğine 
tıklanır.

Danışman onayından sonra ilgili 
işlem «Dosya Yükleme 

Bekleyenler» sekmesine düşer. 

✅ Tez konusu dosyanız başarı ile yüklendi.



DANIŞMAN EKRANI / Öğrenci Dosyayı Yükledikten Sonra

Öğrenci işlemlerini tamamladıktan 
sonra Danışman ekranında ilgili 
işlem bu kez «Tez Konusu Onay 
Bekleyenler» sekmesine düşer.

İşlemler menüsünden 
Görüntüle’ye tıklanır ve evrak 

kontrolü sağlanır.

Düzeltme gerekmesi halinde REVİZYON seçeneğine 
tıklanır ve istenen düzeltmeler açıklamalar 

bölümüne yazılarak öğrenciye yeniden gönderilir.

Kontrol sonrası altta 
bulunan Onayla’ya 

basılır. 

Onaylamanın 
ardından ilgili işlem 

«Dosya Yükleme 
Bekleyenler» 

sekmesine düşer.

İşlemler

Dosya Görüntüle 

Onayla
Reddet

Revizyon Dosya Yükleme 
işlemini yapacak 

kişi ÖĞRENCİDİR!!!

https://saglikbilimleri.sdu.e
du.tr/assets/uploads/sites/9

7/files/form-101-yl-tez-
konusu-oneri-formu-

12112024.docx

Öğrenci dosyayı 
yükledikten sonra...

İlgili işlem bu kez 
Danışman ekranında 

«Dosya Onay 
Bekleyenler» 

sekmesine düşer.
✅ Onaylandı

«İmza Bekleyenler» 
sekmesine düşer.

(Varsa) Öncelikli Alan ve Etki Alanı girişleri, ilgili tez 
konusu İmza Bekleyenler sekmesinde iken İşlemler 

menüsünden yapılmaktadır. (Yoksa) yok seçilmelidir.

İlgili işlemin 
solundaki 
İşlemler

menüsünden 
İmzaya 

Gönder’e 
basılır ve Tez 
Konusu Enstitü 

Yönetim 
Kurulu’na 
düşer. ✅



DANIŞMAN EKRANI

Sağ üst köşede + Tez İzleme Komitesi Önerisi Ekle
(öğretim üyeleri eklenir)

Lisansüstü

Tez İzleme Komitesi

Öğrenci Süreç Formları

Kurum içi öğretim üyesi 
seçimi sonrası EKLE ve 

KAYDET’e basılır

TEZ İZLEME 
KOMİTESİ ÖNERİSİ 

öğrencinin 
danışmanı, 1 adet 
Enstitü anabilim 
Dalı içi ve Enstitü 
Anabilim dalı dışı 

olmak üzere 
toplamda 3 

üyeden oluşmak 
zorundadır.

Eklenen Tez İzleme Komite 
Önerisi Danışman’ın ilk girdiği 
Öğrenci Süreç Formları, Tez 
İzleme Komitesi sayfasında 

TASLAKLAR’da
görüntülenecektir.

Kurum dışı öğretim 
üyesi girişi yapılırken 

isim/soy isim/TCKN ve 
e-mail doğru olmalı

Taslaklarda yer alan belgenin 
İşlemler sekmesinden 

görüntüleme ve düzenleme 
yapılmasının ardından nihai 
hali için KAYDET’e basılır.

Kontrollerin ardından sağ 
altta yer alan İmzaya Gönder 

butonuna basılır.

EABD 
BaşkanıEnstitü





ÖĞRENCİ EKRANI

Sağ üst köşede yer alan + tez izleme raporu ekle

Lisansüstü

Tez İzleme Sınavı

Bilgisayarda önceden hazırlanan dosya seçilir
https://saglikbilimleri.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar

Kaydet

Ekranda satır olarak eklenen Tez İzleme Sınavı Raporu danışman onayına gönderilir

Öğrenci Süreç Formları



DANIŞMAN EKRANI

DANIŞMAN İŞLEMLERİ
İlgili dosyalar görüntülenmektedir. Danışman dosyayı inceler.

Lisansüstü

Tez İzleme Sınavı

Öğrenci Süreç Formları

Dosyanın yanında yer alan İşlemler menüsünden

Revizyon gerekliyse 
REVİZYON İÇİN 

ÖĞRENCİYE GÖNDER

Uygunsa 
TARİH 

BELİRLE 
butonuna 
tıklanır.

Tarih belirlenirken komite üyeleri ile 
resmi yazışmalar ve raporun 

incelenmesi için asgari 1 aylık sürenin 
gerekli olduğuna dikkat edilmelidir.

Çıkan 
ekrandan 

tarih, saat ve 
sınav yeri 

belirlenerek 
KAYDET’e

basılır.

İşlemler 
sekmesinden 

KOMİTE 
ONAYINA 

GÖNDER’e
basılır.

İlgili dosya Danışman sayfasında 
Komite Onayına Gönderilenler’de

gözükmektedir.



KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI 
Kurum dışı üyeler maillerine iletilen linkler üzerinden ya da
forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giriş yapabilecektir.

KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI

Öğrenci Süreç Formları Lisansüstü Komite İşlemleri

Ekranda onayınıza 
gönderilen tez 

izleme komitesi 
öğrenci raporunu 

göreceksiniz.

İşlemler menüsü
GÖRÜNTÜLE butonu ile görüntüleyebilir

İNDİR butonu ile dosyayı indirebilirsiniz

Görüntülenen dosya SINAV GÜNÜ ve 
SAATİ geldikten sonra 

DEĞERLENDİRMEYE AÇILACAKTIR.
SINAV GÜNÜ İşlemler DEĞERLENDİR

Soruları Yanıtla

HAYIR cevabı 
verildiğinde 
geribildirim 

dosyası 
yüklenmelidir.

TEZ İZLEME durumunu 
değerlendirmek için 

GENEL DURUM
BAŞARILI / BAŞARISIZKAYDET

http://forms.sdu.edu.tr/


DANIŞMAN EKRANI /KOMİTE SONRASI

DANIŞMAN İŞLEMLERİ
İmza bekleyenler sekmesinde ilgili TİK raporunu bulabilirsiniz.

Lisansüstü

Tez İzleme Sınavı

Öğrenci Süreç Formları

Dosyanın yanında yer alan İşlemler menüsünden

GÖRÜNTÜLE’ye basarak 
komite üyelerinin 

değerlendirmelerini ve 
geribildirimlerini 

görüntüleyebilirsiniz.

İşlemler

İmzaya Gönder

EBYS 
üzerinden 

EABD Başkanı

EABD Başkanının 
imzalamasının 

ardından evraklar 
Enstitümüze 

ulaşmaktadır.





Sol menüden 
Süreç Yönetim Paneli

Enstitü

Yeterlik Komitesi

Sağ üst köşede bulunan +Yeterlik 
Komitesi Ekle butonuna basılır. 

Sorumlu olunan birim seçilir.

İlgili kişiler Ekle butonu ile 
eklendikten sonra Kaydet

butonuna basılır. 

Kurula Gönder 
butonuna basılarak 
işlem sonlandırılır.





Süreç Yönetim Paneli

Gelen açılır listeden yetkili 
olduğunuz birim/birimler seçilir. 
Bu bölümden unvan değişikliği, 

kişi ekleme ve çıkarma gibi 
işlemler yapıldıktan sonra 

KAYDET’e basılır. 

Açılan ekranda 
«+Asgari Öğretim Üyesi 

Yeterlilikleri Ekle» 
butonuna tıklanır.  

Enstitü EABD İşlemleri

DURUM’u Beklemede
olarak güncellenen 

işlemin yan tarafında 
Kurula Gönder butonu 

çıkacaktır. 

Otomatik oluşan PDF 
dosyası kontrol 

edildikten sonra Kurula 
Gönder’e basılır.





Sol menüden 
Süreç Yönetim Paneli

Oluşturulan kayıt, İşlemler 
menüsünden görüntülenebilir 

veya düzenlenebilir.

Enstitü

Lisansüstü Kontenjan Talep

Sağ üst köşede bulunan +Yeni 
Lisansüstü Kontenjan Talep 

Ekle butonuna basılır. 

Açılan ekranda ilgili tüm alanlar 
doldurulur ve Kaydet butonuna 

basılır.

Son olarak Kurula Gönder 
butonuna tıklanarak süreç 

sonlandırılır.





KOMİTE ÜYELERİNİN EKRANI ÖĞRENCİ EKRANI

Ekrana gelen işlemin sağ 
tarafında bulunan EABD 

Başkanlığına Gönder
seçeneğine tıklanır ve 

öğrenci süreci tamamlanır.

Kaydı tamamlanan öğrencilere SMS 
yoluyla Danışmanlık Modülü linki 

gönderilir.

Solda bulunan 
listeden sırasıyla

Öğrenci Süreç Formları

Lisansüstü

Danışman Tercihi

seçilir.

Sağ üst köşede 
bulunan +Yeni 

Danışman 
Tercihi Ekle’ye 

tıklanır.

Yasal süreçlerle ilgili 
bölüme onay verilir.

Açılan ekrandan 3 
(üç) danışman tercihi 

yapılır. Her bir 
seçimde Tercih Sırası

ve Ekle kontrolü 
yapılır ve en son 
KAYDET’e basılır.



EABD BAŞKANI EKRANI

Süreç Yönetim Paneli

Öneri vs. işlemler sonrasında sağ 
tarafta bulunan 

EABD Kuruluna İmzaya Gönder
seçeneğine tıklanır.

Her bir işlem için sol tarafta 
bulunan İşlemler sekmesinde 

«Görüntüle» ve «Danışman Ata» 
seçenekleri bulunur. Buradan 

öğrenciye ait bilgiler ve danışman 
tercihleri görüntülenir. 

Açılan 
ekrana satır 
satır atama 
bekleyen 

öğrencilerin 
listesi gelir.

!!! Öğrencinin yapmış 
olduğu danışman 

tercihlerine ek olarak EABD 
Başkanı tarafından fazladan 

sadece bir kişi olmak 
koşuluyla listeye öneri 
eklemesi yapılabilir. 

Enstitü EABD İşlemleri

EABD kurul kararı 
Enstitü’ye gönderilerek 

süreç tamamlanır. 





Süreç Yönetim Paneli

Sağ üstte +Ders 
Görevlendirme Teklifi 

Ekle’ye basılır.

Ders Görevlendirme Teklifleri

Açılan ekranda yetkili 
olunan tüm programlar 

kontrol edilir. Eksik 
olması halinde enstitü 
ile iletişime geçilir.

Görevlendirme yapılacak 
program seçilir

Ders Görevlendirmeleri

Dönem ve Sınıf TÜMÜ seçilir

Açılır listeden ders seçilir

Görevlendirilecek kişi 
seçilir ve –Ana Öğretim 
Elamanı- olarak Ekle’ye 

basılır.

Açılacak tüm derslerin görevlendirme işlemleri aynı 
ekran üzerinde tamamlanır ve Kaydet’e basılır. 

İmzaya Gönder’e tıklanır ve oluşan 
otomatik evrak kontrol edilir.

Kurula Gönder

DERS GÖREVLENDİRME



Süreç Yönetim Paneli Enstitü

Her bir başvuru 
koşulunun sol tarafında 

bulunan İşlemler 
menüsünden «Jüri 

Teklif Et» seçeneğine 
tıklanır.

Gelen Jüri teklif 
ekranından en az 3 ASİL ve 

3 YEDEK üye eklenir ve 
KAYDET’e basılır.

Lisansüstü Başvuru 
Kabul Koşulları

İlgili başvurunun İşlemler 
menüsünden «Jüri Teklifi 

Görüntüle» ye basılır. Kurula Gönder

LİSANSÜSTÜ JÜRİ TEKLİFİ

Özel Başvuru Kabul 
Koşulları

Evrak kontrol edilir. 


