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.| Bu rehber; lisansdistiu 6grencilerimiz, danigmanlarimiz ve enstiti personelimizin
is sureclerini hizli, seffaf ve hatasiz ydritmelerini saglamak amaciyla hazirlanmigtir.
Enstitimuziun dijital platformlar lzerinden ydrittigd yiksek lisans ve doktora tez
savunmasi, yeterlik, tez izleme ve danismanlik islemleri gibi tim kritik asamalar, modern
teknolojik altyapimiz sayesinde daha erigilebilir ve yonetilebilir hale getirilmistir. BOylece
hem akademik ilerleyisin izlenebilirligi hem de sdrecglerin geffafligi en (st dlzeye
cikariimistir.

Hazirlanan bu rehber, dijitallesen sireclerde karsilasilabilecek tum adimlarin
sadelestiriimis ve gorsellestiriimis O6zetini sunarak; kullanicilarin is ylkind azaltmayi,
zaman kaybini Onlemeyi ve slrecglere iliskin belirsizlikleri ortadan kaldirmayi
amaclamaktadir. Ayrica rehber, egitim videolarinin ve resmi bilgilendirme dokimanlarinin
sadelestiriimis hali olarak, enstitimiuzin kurumsal hafizasini glglendirmekte ve
paydaslarimiza hizli erisim imkani sunmaktadir.

Lisansusti sureglerde rolii olan herkesin bu rehberden en etkin sekilde
yararlanmasini temenni ederiz.

Siilleyman Demirel Universitesi
Saghik Bilimleri Enstitusu Mudurluagu
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YUKSEK LISANS VE
DOKTORA TEZ SAVUNMASI




[ Kurum dis1 juri Uyelerinin e-postalarinin edu.tr uzantili olmasi1 gerekmektedir. ]

DANISMAN EKRANI / DOKTORA VE YUKSEK LISANS

=)

SDUnet — —) Ogrenci Siirec Formlar —) Lisansiisti
SDU Forms 1 \
. . Yiiksek Lisan
+Doktora Tez Savunmasi Ekle | «<== | Damsman islemleri | ¢mm Doktora uksek Lisans
l Tez Savunmasi Tez Savunmasi
S eps e . .ps Yiksek Lisans sirecinin tek farki
Ilgili ogrenci secilir Dhrusrvefinyayindan feragat
1 etmesi durumunda feragat
ettigini bildirir dosyanin sisteme X i
_ _ lderrmeger EABD Kuruluna Gonder = <= | Islemler
Ogrencinin aldig I
dersler ekranindaki
tiim sorular cevaplanir Sonraki ekranda '
P Tarih/Saat - Sinav sekli ve Imza Bekleyenler
1 yer bilgileri girilirerek I
_ — . ’ KAYDET’e basilir islemler meniisiinden tiim
Tez Izleme Komitesi otomatik dosyalar kontrol edilir varsa
olarak gelir + Kurum ici ve l gerekli duzeltmeler ol
Kurum dis1 juriler eklenir secenegiyle ogrenciye gonderilir

yevmiye talebinde bulunulamaz.

Sinav Taslaklar’a duser : ; .
SDU ve ISUBU jiirileri icin yolluk ve l I ISLEM BITMEDI!!!

Doktorada 5 asil iiyenin en az 2 tanesi, Istemler menustinden -Dosya Ogrenci yiiklemeleri yaptiktan sonra ilgili tez
2 yedek Uyenin ise en az 1 tanesi Yiiklemek icin Ogrenciye )

kurum disindan olmalidir. Gonder» e basilir «Dosya Onay Bekleyenler» de gorunur




OGRENCi EKRANI

!111Korumali PDF
dosyalan

yuklenmemelidir.

Osrenci Siirec Formlar1 | ==

(Yiiksek Lisans Tez Savunmasi)

Lisansiistiu )

TEZ yiikle

Yayin kanit dosyasi yukle

~

Doktora Tez Savunmasi

]

«Dosya Yukleme
Bekleyenler»

==

islemler menusii

&= | sekmesinde ilgili

/

YOK Tez Veri Giris Formu yiikle (imzali + Taranmis)

]

tez goruntulenir

Bu 3 evrak yuklendikten sonra ayn1 menuden «Danisman Onayina Gonder» e basilir.




— : SINAV GUNU

..
sounet —) =~ g Ogrenci Surec Formlari m—) Lisansustu
SDU Forms 1

Doktora
Tez Savunmasi

$ emier - MUST.

= | ilgili Sinav islemler | <

Asil juri tyelerinden biri sinav Savunma Tutanaklan indir

gunu mucbir sebeplerle :

sinava katilamazsa sisteme EnstitGye Gonder
kanit dosyasi (rapor vb.)

yuklenmesi zorunludur!!!
Sinav tutanaklan hem dijital Savunma Tutanaklar indirilir —) Enstituye Gonder

ortamda (Enstituye Gonder) -
hem de 1slak imzali olarak < + Islak Imza

enstituye teslim edilir!!!
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SDUnet -

SDU Forms

= SDUnet =

Danismanlik islemleri

—)

Danismani Olunan Ogrenciler

\

Ogrencinin aldig1 derslerde : : T
«Doktora Yeterlik Bekliyor» &= | Yeterlik sinavina girecek ogrenci secilir.

kism1 gorunuyorsa islemlere

1 baslanir. Acilan Cikan
ekrandan ekrandaki
ilgili ogrenci sorular
l.S;)lga bulunanl et D Bu ekranda sag secilir ve - cevaplanarak
isteden sirasiyla eterlik anisman st kosede o Devam Devam
) 1 Onay Islemleri | == bulunan butonuna butonuna
Ogrenci Siire¢ Formlar i . -
ekranm gelir. + Yeterlik Jiiri basilir. basilir.
Lisansisti I Onerisi Ekle’ye
.1 basilir. Acilan ekranda kurum ici
Yeterlik Sinavi

secilir.

Danisman islemleri

ve kurum dis1 asil ve yedek
{ juri secimleri yapilir.

1

( Yeterlik Sinavi surecindeki rolunuze
gore Danisman, Juri ve Komite

seceneklerinden ilgili olan secilir.

Son ekranda ise sinava ait tarih Kurum dist jiiri Gyelerinin siireci e-
saat ve yer bi[gi[eri giri[erek devlet uUzerinden yurutebilmeleri
Kaydet butonuna tiklanir.

icin TC kimlik numaralarinin dogru
olarak girilmesi gerekmektedir.




DANISMAN EKRANI devam Yanlistik olmas1 durumunda

ayni1 menuden Duzenle

\ secenegine tiklanir.
Kaydet butonuna tiklanmasinin Islemler meniisiinden Yine Islemler
ardindan 6grenci bilgileri onay | == | Gériintiile’ye tiklanir ve evrak | ™= mcc)e:us]l:]ndgqnléonrwjte

sayfasina diiser. otomatik olarak olusur. ayuﬁan(]’r ere

!

Komite tarafindan

YAZILI SINAV SONRASI onaylanan sinava ait

Islemler meniisiinde
Imzaya Gonder

Ogrenciye verilen yazili Ogrencinin yazili / L - \ secenegine basilir.
sinav notunun, sinavda basanli Ogrencinin sozlu ’
6grenciden alinan imzals olmasi durumunda sinavda da basarili
yoklama tutanaginin ve islemler Sozlii Sinav olmasi halinde
sinav yazili sorularimin | ™ | sekmesine duser. islemler Basaril
pdf olarak islemler Yazili sinav icin not | ™= [ sekmesine gecer.
menusiindeki ilgili girisleri bu béliimde Menuden Imzaya
yerlere yiiklenmesi de yapilir. Génde.r’e tiklamr
gerekmektedir' Her jurinin yazili ve sozlu not ve imza AD

girisini kendi sistemi Uzerinden kba§kamna C|U§el’./

yapmasi gerekmektedir.




KOMITE UYELERININ EKRANI

SDU Forms

Kurum dis1 uyeler maillerine iletilen linkler Uzerinden ya da
forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giris yapabilecektir.

Osrenci Siirec Formlar

—) Lisansiistiu

Komite islemleri

]

islemler
menusunden
onaylama islemi
yapilir.



http://forms.sdu.edu.tr/

JURI UYELERININ EKRANI

SDU Forms

Kurum dis1 uyeler maillerine iletilen linkler Uzerinden ya da
forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giris yapabilecektir.

Osrenci Siirec Formlar

—) Lisansiistiu

Jiiri islemleri

]

islemler
menusunden not
giris islemi yapilir.



http://forms.sdu.edu.tr/

YUKSEK LISANS TEZ

KONUSU BELIRLEME




DANISMAN EKRANI Solda bulunan

listeden sirasiyla
. = ! Danisman islemleri
sounet - - Osgrenci Siirec Formlar — 3 3
SDU Forms b l
Lisansiistu
! Acilan ekranda
Yiiksek Lisans Tez saé iist kosede
Konusu Onerisi > -
bulunan Listeden
secilir. + Yiiksek Lisans | ™= | ilgili 6renci

_Tez Konusu secilir ve

Onerisi Ekle’ye Devam’a
basilir. basilir.

/ Tum sorular yanmitlanir. \

- — — Acilan ekranda gelen satirda sol Cevaplardan herhangi
/ Basariyla 6grenciye gonderildi - tarafta bulunan islemler - birinin «Hayir» olmasi
sekmesinden "Tez Konusu Girisi durumunda bir sonraki

ilgili islem Taslaklar meniisiinden Icin Ogrenciye Gonder’e tiklanir. agam;’x?( g;g_‘le?eyfcekt"'

3 T ‘e basilir.
Tez Konusu Giris Bekleyenler \_ " -
sekmesine gecer. Ogrencinin aldig1 dersler Ogrenci gerekli AKTS’yi

gorinmuyorsa Talep Takip BASARI ile tamamlamis

Sistem Uzerinden Enstitl

o ¥ olmalidir.
ile iletisime gecilir.




OGRENCI EKRANI / Onay Sonrast

Danisman onayindan sonra ilgili :
islem «Dosya Yiikleme —) Islemler Meniisii —)
Bekleyenler» sekmesine duser. l

Dosya Yiikle

https://saglikbilimleri.sdu.edu.tr/asse
ts/uploads/sites/97/files/form-101-yl-
tez-konusu-oneri-formu-12112024.docx

Bilgileri girilmis ve
tamamlanmis dokuman
yuklenir.

Yine solda bulunan islemler l

menusunden «Danisman
Onayina Gonder» secenegine | = 7 Tez konusu dosyaniz basari ile yiiklendi.

tiklanir.




DANISMAN EKRANI / Ogrenci Dosyay Yiikledikten Sonra Diizeltme gerekmesi halinde REVIZYON secenegine
. tiklanir ve istenen duzeltmeler aciklamalar

\ bolimiine yazilarak 6grenciye yeniden gonderilir.
Ogrenci islemlerini tamamladiktan ' o
Ogrenc D§le le IEa a dlac’jl tla islemler meniisiinden Kontrol sonrasi altta
.slonrab alr(ngmalp € &amn a(1)g1 ] == | Goriintiile’ye tiklanir ve evrak | ™ | bulunan Onayla’ya
13€m bu kez «1€ez Ronusu Ynay kontrolii saglanir. baslir.
Bekleyenler» sekmesine duser. l
islemler o
> naylamanin
l“ o ardindan ilgili islem
Dosya Goruntule «Dosya Yiikleme
Bekleyenler»
Onayla (N sekmesine diiser.
lgili istemin Reddet ilgili islem bu kez 7 bosva Yiikdeme )
siotundlakl Danisman ekraninda S , losyg rd emek
yemier 1 «Dosya Onay _Ggrenci dosyay, islemini yapaca
menusunden yikledikten sonra... kisi OGRENCIDIR!!!
i VALEVELT Bekleyenler» ’
Imzaya , . an au @am =
Gonder’e 1 sekmesine dU§er. https://saglikbilimleri.sdu.e
basilir ve Tez du.tr/assets/uploads/sites/9
.y : A el ; i i iloili files/form-101-yl-tez-
Konusu Enstitii «imza Beklevenler» (Varsa) Oncelikli Alan ve Etki Alam girisleri, ilgili tez 7/ 01-y
Vénets &= Kkmesi 2; konusu imza Bekleyenler sekmesinde iken islemler konusu-oneri-formu-
onetim SEKMESINE duser. menusiinden yapilmaktadir. (Yoksa) yok secilmelidir. k 12112024.docx /
Kurulu’na
diser. «7




DANISMAN EKRANI

SDUnet -

TEZ IZLEME
KOMITESI ONERISI
ogrencinin
danismani, 1 adet
Enstitl anabilim

Dali ici ve Enstitu
Anabilim dali dis1
olmak Uzere
toplamda 3
uyeden olusmak
zorundadir.

Ogrenci Siirec Formlar

SDU Forms

Sag st kosede + Tez izleme Komitesi Onerisi Ekle
(ogretim liyeleri eklenir)

]

!

Lisansustu

]

Tez izleme Komitesi

Kurum ici ogretim uyesi
secimi sonrasi EKLE ve
KAYDET e basilir

Kurum dis1 ogretim
uyesi girisi yapilirken
isim/soy isim/TCKN ve

Enstitu

EABD
Baskan

e-mail dogru olmali

Kontrollerin ardindan sag
altta yer alan Imzaya Gonder
butonuna basilir.

Eklenen Tez izleme Komite
Onerisi Danisman’in ilk girdigi
Ogrenci Surec Formlari, Tez
izleme Komitesi sayfasinda
TASLAKLAR’da
goruntulenecektir.

]

Taslaklarda yer alan belgenin
islemler sekmesinden
goruntuleme ve duzenleme
yapilmasinin ardindan nihai
hali icin KAYDET e basilir.
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OGRENCI EKRANI

Ogrenci Siirec Formlar —) Lisansustu

SDUnet —-» = =

— Tez izleme Sinavi

Sag ust kosede yer alan + tez izleme raporu ekle

]

Bilgisayarda onceden hazirlanan dosya secilir
https://saglikbilimleri.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar

!
!

Kaydet

Ekranda satir olarak eklenen Tez izleme Sinavi Raporu damisman onayina gonderilir




SDUnet — -

Lisansustu

]

Tez izleme Sinavi

Ogrenci Surec Formlar —)
SDU Forms
. DANISMAN [SLEMLERI -
Ilgili dosyalar goruntulenmektedir. Danisman dosyayi inceler.
Dosyanin yaninda yer alan islemler meniisiinden
l l Cikan
Revizyon gerekliyse Uygunsa ekrandan
__REVIZYON ICIN TARIH tarih, saat ve
OGRENCIYE GONDER BELIRLE sinav yeri
butonuna belirlenerek
S S tiklanir. KAYDET e
Tarih belirlenirken komite uyeleri ile basilir.

resmi yazismalar ve raporun

incelenmesi icin asgari 1 aylik surenin
gerekli olduguna dikkat edilmelidir.

islemler
sekmesinden
KOMITE
ONAYINA
GONDER’e
basilir.

ilgili dosya Damisman sayfasinda

Komite Onayina Gonderilenler’de
gozukmektedir.




ANEbUIE BIEEERINDY BN Kurum dis1 tyeler maillerine iletilen linkler uzerinden ya da

forms.sdu.edu.tr alan adresi ile sadece giris yapabilecektir.

—~/ == | Ogrenci Slire¢ Formlar | == Lisansustu = Komite Islemleri
SDU Forms l
— — Ekranda onayiniza
GORUNTULE butonu ile goruntuleyebilir ~ gonderilen tez
islemler meniisi | 4= | izleme komitesi
_ , ogrenci raporunu
INDIR butonu ile dosyay indirebilirsiniz goreceksiniz.

Goriintiilenen dosya SINAV GUNU ve

HAYIR cevabi
verildiginde

DEGERLENDIRMEYE ACILACAKTIR.

geribildirim
dosyasi
yuklenmelidir.

SAATI geldikten sonra SINAV GUNU | == | islemler | == | DEGERLENDIR j

Sorulan Yanitla

TEZ iZLEME durumunu | @

KAYDET | 4== [ BASARILI / BASARISIZ | 4== | degerlendirmek icin

GENEL DURUM



http://forms.sdu.edu.tr/

DANISMAN EKRANI / KOMITE SONRASI

SDUnet - |—

Ogrenci Siirec Formlar

Lisansustu

_ DANISMAN i$LEMLERi
Imza bekleyenler sekmesinde ilgili TIK raporunu bulabilirsiniz.

]

Tez izleme Sinavi

Dosyanin yaninda yer alan islemler menisiinden

!

GORUNTULE’ye basarak
komite uyelerinin
degerlendirmelerini ve
geribildirimlerini
goruntuleyebilirsiniz.

islemler EBYS
. — uzerinden
Imzaya Gonder EABD Baskan

EABD Baskaninin
imzalamasinin

== | ardindan evraklar

Enstitumuze
ulasmaktadir.




) )

YETERLIK KOMITESI
EKLEME




Kurula Gonder
butonuna basilarak
islem sonlandinlir.

Sol menuden
Siirec Yonetim Paneli

<=

1

Enstiti

]

Yeterlik Komitesi

]

Sag Ust kosede bulunan +Yeterlik
Komitesi Ekle butonuna basilir.

!

Sorumlu olunan birim secilir.

]

ilgili kisiler Ekle butonu ile
eklendikten sonra Kaydet
butonuna basilir.
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ASGARI OGRETIM UYESI

o)

YETERLILIKLERI




SDUnet —»

m=) | Siirec Yonetim Paneli | ==

Enstiti

DURUM’u Beklemede
olarak guncellenen
islemin yan tarafinda
Kurula Gonder butonu
cikacaktir.

Gelen acgilir listeden yetkili
oldugunuz birim/birimler secilir.
Bu bolumden unvan degisikligi,

kisi ekleme ve ¢ikarma gibi

islemler yapildiktan sonra
KAYDET e basilir.

]

Otomatik olusan PDF
dosyas1 kontrol
edildikten sonra Kurula
Gonder’e basilir.

== | EABD islemleri

]

Acilan ekranda

«+Asgari Ogretim Uyesi

Yeterlilikleri Ekle~»
butonuna tiklanir.




9

LISANSUSTU OGRENCI
BASVURU KABUL
KOSULLARI EKLEME




SDUnet = =

SDU Forms

—)

Son olarak Kurula Gonder
butonuna tiklanarak surec
sonlandinlir.

Sol menuden
Siirec Yonetim Paneli

]

Enstitii

]

Lisansiistli Kontenjan Talep

!

Sag ust kosede bulunan +Yeni
Lisansiistli Kontenjan Talep
Ekle butonuna basilir.

]

Acilan ekranda ilgili tum alanlar
doldurulur ve Kaydet butonuna
basilir.

Olusturulan kayit, islemler

menusunden goruntilenebilir
veya duzenlenebilir.




ISMAN

ISMAN

) )

TERCIHI VE
ATANMASI




OGRENCi EKRANI

Kaydi tamamlanan ogrencilere SMS
yoluyla Danismanlik Modulu linki
gonderilir.

—

Solda bulunan
listeden sirasiyla

) .o
+= Ogrenci Siire¢ Formlan
' Lisansuistii
SDU Forms ]

Danisman Tercihi

secilir.

Ekrana gelen islemin sag
tarafinda bulunan EABD

Baskanligina Gonder 4=

secenegine tiklanir ve
ogrenci stireci tamamlanir.

Sag ust kosede
bulunan +Yeni

—) Danisman

Tercihi Ekle’ye
tiklanir.

]

Yasal sureclerle ilgili

bolume onay verilir.

]

Acilan ekrandan 3
(lic) damisman tercihi
yapilir. Her bir
secimde Tercih Sirasi
ve Ekle kontrolu
yapilir ve en son
KAYDET e basilir.




EABD BASKANI EKRANI

SDUnet - = =

Siirec Yonetim Paneli | == | Enstitii (== | EABD islemleri

SDU Forms

Her bir islem icin sol tarafta

Oneri vs. islemler sonrasinda sag bulunan islemler sekmesinde

tarafta bulunan

EABD Kuruluna imzaya Gonder
secenegine tiklanir.

]

EABD kurul karan
Enstitu’ye gonderilerek
sure¢c tamamlanir.

«Goruntule» ve «Danisman Ata»
secenekleri bulunur. Buradan
ogrenciye ait bilgiler ve danisman
tercihleri goruntulenir.

C

]

Acilan
ekrana satir
== | salir atama

bekleyen
ogrencilerin
listesi gelir.

11! Ogrencinin yapmis
oldugu danisman
tercihlerine ek olarak EABD

Baskan1 tarafindan fazladan
sadece bir kisi olmak
kosuluyla listeye oneri

eklemesi yapilabilir.




°

DERS GOREVLENDIRME VE
LISANSUSTU JURI TEKLIFI




SDUnet—» = =—

Siirec Yonetim Paneli

Acilan ekranda yetkili
olunan tum programlar

Sag ustte +Ders
Gorevlendirme Teklifi
Ekle’ye basilir.

kontrol edilir. Eksik
olmasi halinde enstitu
ile iletisime gecilir.

!

Gorevlendirme yapilacak

== | Donem ve Sinif TUMU secilir

program secilir

otomatik evrak kontrol edilir.

Imzaya Gonder’e tiklanir ve olusan

—) Ders Gorevlendirme Teklifleri

]

= Ders Gorevlendirmeleri

Acilir listeden ders secilir

yd 1

Gorevlendirilecek kisi
secilir ve -Ana Ogretim
Elamani- olarak Ekle’ye

basilir.

]

N

Acilacak tum derslerin gorevlendirme islemleri aym
ekran uzerinde tamamlanir ve Kaydet’e basilir.




LISANSUSTU JURI TEKLIFi

SDUnet = =

Siirec Yonetim Paneli | ==

Her bir basvuru
kosulunun sol tarafinda
bulunan islemler
menusunden «Juri
Teklif Et» secenegine
tiklanir.

]

Gelen Juri teklif
ekranindan en az 3 ASIL ve
3 YEDEK uye eklenir ve
KAYDET e basilir.

Enstiti

Ozel Basvuru Kabul
Kosullarn

]

Lisansiisti Basvuru
Kabul Kosullar

llgili basvurunun Islemler

— menusunden «Juri Teklifi

Goruntule» ye basilir.

Evrak kontrol edilir.




